
ONEDRIVE 
Plan de formation 

Objectif de ce niveau Durée L’approche pédagogique Préalables Devoir du participant 
À la suite de cette formation, 

vous serez en mesure d’utiliser 
OneDrive dans son ensemble. 

3 heures Capsules soutenues par un ou 
des exercices. 

Office niveau 1 Dans le but de maximiser 
l’apprentissage des 

connaissances exposées, le 
participant devra compléter la 

formation par son 
cheminement personnel. 

 

 

Présentation du logiciel 
Connexion 

Composantes 
Modules 

Barre de navigation 

En-tête de colonne 

Volet d'information 

Applications 
Logiciels de la suite office 

En ligne 

Bureau 

Classement 
Arborescence 

Téléchargement de fichiers 

Partage 
Fichier 

Dossier 
Volet d'information de partage 

Synchronisation 
Ordinateur 

Application bureau Onedrive 

Branchement 

Configuration de la synchronisation 
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