POWERPOINT — NIVEAU 1

Plan de formation

Présentation du logiciel
Modes d’affichages

Diapositives
Nouvelles

Normal Zone de texte ou Zone réservée
Trieuse des diapositives Disposition
Diaporama Rétablir

Lecture a I’écran

Rechercher et remplacer

Affichages
Zoom Mise en forme
Regle Police
Quadrillage Groupe police
Reperes Paragraphe
Déplacer Groupe paragraphe
Ajouter Puces et numéros
Couleur Tabulation
Couleurs et nuances Objets

Page de notes

Thémes a visualiser pour :

kognos.pro

https://kognos.pro

Diaporama
Tableau
Créer et manipuler un tableau
Graphique
Créer un graphique
Formes, Images et SmartArt
[llustrer vos documents
Objectif de ce niveau Durée L'approche pédagogique Préalables Devoir du participant
A la suite de cette formation, 6 heures Capsules soutenues par un ou Office niveau 1 Dans le but de maximiser
vous serez en mesure d’utiliser des exercices. I'apprentissage des
PowerPoint pour créer ou connaissances exposées, le
modifier de courtes participant devra compléter la
présentations d’usage courant. formation par son

cheminement personnel.
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