
TEAMS – NIVEAU 4 
Plan de formation 

Objectif de ce niveau Durée L’approche pédagogique Préalables Devoir du participant 
À la suite de cette formation, vous serez 

en mesure d’organiser votre 
environnement de travail ainsi que de 

connaitre les éléments du tableau 
d’administration Teams. 

3 heures Capsules soutenues par un ou 
des exercices. 

Teams – Niveau 1, 2 et 3 Dans le but de maximiser 
l’apprentissage des 

connaissances exposées, le 
participant devra compléter la 

formation par son 
cheminement personnel. 

 

 

Environnement 
Favoris 

Organiser ses équipes 

Organiser ses canaux 

Canal 
Suivre un canal 

Ajouter un connecteur 

Paramètres 
Ajouter une photo 

Activer un message d’état 

Modifier son statut 

Visualiser les raccourcis 

Gérer les notifications 

Télécharger l’application mobile 

OneNote 
Utiliser l’onglet OneNote dans une équipe 

Centre d’administration Office 365 
Activer l’accès externe 

Migrer Skype Entreprise 

Donner accès aux courriels dans des canaux 

kognos.pro 
https://kognos.pro 

https://kognos.pro/

